Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: NU03671 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5163315000 sifra SKD: 93.190 Druge Sportne dejavnosti
AEROKLUB PTUJ

Moskanjci 95 A
2272 GORISNICA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5542 PTUJ
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:_UPRAVNIK - M/Z

Podroben opis delovnega mesta:_ ORGANIZIRA IN VODENJE LETENJE;

ORGANIZIRA SOLANJE JADRALNIH IN MOTORNIH PILOTOV TER GA 1ZVAJA V OKVIRU SVOJIH LICENC:
SKRBI ZA 1IZVAJANJE STROKOVNEGA, IZOBRAZEVALNEGA IN SPORTNEGA PROGRAMA S PODROCJA
LETALSTVA;

SODELUJE PRI DELU ORGANOV KLUBA:

VODI PREDPISANO DOKUMENTACIJO KLUBA IN LETALSKE SOLE;

SKRBI, DA SE LETALSKA DEJAVNOST (SOLANJE IN TRENAZA) ODVIJA V SKLADU S PREDPISI;

VODI DNEVNO EVIDENCO O SVOJI PRISOTNOSTI NA DELU IN JO ZA VSAK MESEC POSREDUJE
PREDSEDNIKU KLUBA:

REDNO POROCA O SVOJEM DELU PREDSEDNIKU, PREDSEDSTVU KLUBA IN STROKOVNEMU SVETU:
SKRBI ZA REDNO VZDRZEVANJE LETALSKEGA PARKA IN KLUBSKE INFRASTRUKTURE:

SKRBI ZA VZDRZEVANJE IN CISTOCO OBJEKTOV:

SODELUJE PRI FINANCNI REALIZACIJI PLANA:

OPRAVLJA VSE DRUGE NALOGE NA OSNOVI VELJAVNIH PREDPISOV IN SKLEPOV PREDSEDSTVA KLUBA
TER STROKOVNEGA SVETA; ZAGOTAVLJA VODENJE SPROTNEGA IN PRAVILNEGA DOKUMENTIRANJA
IZVAJANJA LETALSKE DEJAVNOSTI:

VODI BLAGAJNISKO POSLOVANJE,

VODI EVIDENCO CLANSTVA,

PRIPRAVLJA POLOZNICE ZA CLANARINO IN NALET CLANOM TER VODI EVIDENCO O PLACILIH; SKRBI, DA
IMAJO LETALA VELJAVNA DOVOLJENJA ZA LETENJE,

SKRBI ZA ZAVAROVANJA LETAL IN OSTALIH OSNOVNIH SREDSTEV,

ODGOVARJA ZA I1ZVEDBO SPREJETIH LETNIH PLANOV DEJAVNOSTI; PODATKE O NALETU IN
OPRAVLJENIH VZDRZEVALNIH DELIH SKLADNO Z DOGOVORJENIMI ROKI POSREDUJE ORGANIZACIJAM ZA
VZDRZEVANJE STALNE PLOVNOSTI; IZDELUJE LETNA POROCILA O DELU;

Izobrazba po Klasius: 161 viSjeSolska (prejSnja), viSja strokovna, 0710 Tehnika, podrobneje
neopredeljeno

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedolocen ¢as Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkus$nje: _ne Poskusno delo: 6 mesecev
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_
Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro

Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - oshovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Prednosti pri zaposlitvi bodo
imeli kandidati/kandidatke, ki imajo PPL (A) ali SPL licenco. Zeleno je, da je kandidat/kandidatka uditelj letenja
ali ima moznost postati ucitelj letenja in da pozna tako angleSko kot slovensko letalsko frazeologijo.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: CELJE, GORNJA RADGONA, LENART, LENDAVA, SLOVENSKA BISTRICA,
SLOVENSKE KONJICE, SENTJUR PRI CELJU, MARIBOR, PESNICA, RUSE

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
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Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: URSA LAPAJNE GEISLER, 02 80 55 200, ursa.lapajne@kadring.si
Kontakt delodajalca za BO: _URSA LAPAJNE GEISLER, 02 80 55 200, ursa.lapajne@kadring.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 29.2.2020 Datum objave v prostorih zavoda: 3.3.2020
Rok za prijavo kandidatov: 11.3.2020
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